
97 bis rue Cornet
POITIERS

Barbara PUAUD, Co-Présidente
grainepc.ca@gmail.com [1]

Publié sur REEA  (http://www.ree-auvergne.org)
Accueil > Responsable administratif et financier

Responsable administratif et financier
 
GRAINE Poitou Charente

Offre ou recherche: 
Offre
Type de contrat: 
CDI [2]
Date d'embauche: 
Mardi 2 Janvier 2024
Date d'échéance de candidature: 
Dimanche 31 Décembre 2023

Sous la responsabilité fonctionnelle des animatrices de réseau et sous la responsabilité
du bureau, dans le cadre de la mise en œuvre du projet associatif du Graine PC, le.a
responsable administratif et financier aura les missions suivantes :

Assistance administrative
Suivi comptable, Gestion financière, Financements
Appui aux fonctions de ressources humaines
Appui à la Vie associative, au Fonctionnement et à l'Accueil

Profil: 

Ce poste est stratégique pour l’association. Nous recherchons une personne expérimentée dans le domaine
associatif et serons très attentifs aux savoir-faire et savoir-être requis. Diplôme Niveau Bac + 3 minimum
(équivalents : B.U.T.
Management des fonctions supports ; Licence pro mention management et gestion des organisations; Licence
(ou licence pro) mention métiers de la gestion et de la comptabilité ; Master économie des organisations...)

Expérience minimum de 5 ans sur un poste similaire.

Informations complémentaires: 

Poste basé à Poitiers CDI, base mi-temps soit 17,5h hebdo
Période d'essai : 2 mois
Rémunération : Groupe F indice 350 de la convention ECLAT (1 181,25 € bruts + 45,5 € d'indemnité temps
partiel), évolutif selon profil et expérience
Déplacements possibles et très ponctuels sur le territoire de Poitou-Charentes (frais pris en charge selon
barème de l'association);
Travail très occasionnel en soirée
Permis B et véhicule personnel recommandés
Télétravail possible
Mutuelle négociée
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Si éligibilité au Parcours Emploi Compétences, merci de nous le signaler.

A consulter: 
 11-23_fiche_de_poste_-_resp_admin_et_fi_graine_pc.pdf [3]
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Contact
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